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Modena, 29/01/2024 
 
 
 
Oggetto: nuovo rilascio in Legalinvoice START 
 
Gentile cliente, 
Nella serata del 31/01/2024 ci sarà un nuovo rilascio in Legalinvoice START, che comprenderà: 
 

- Riconciliazione estratto conto bancario. E’ prevista l’importazione del file estratto conto 
per la riconciliazione di incassi e pagamenti. 

- Piccola modifica per il STS; aggiunto il campo Codice Proprietario 
- Manuale di Conservazione; con il prossimo rilascio verrà distribuito il Manuale della 

conservazione per le aziende aderenti al servizio Legalinvoice START. 
Il processo di conservazione delle fatture emesse in modalità elettronica viene realizzato con 
procedura automatica attraverso il servizio Legalinvoice START. 
Resta in capo all’impresa l’obbligo della redazione del manuale della conservazione. 
Per agevolare gli utilizzatori del servizio viene fornito un modello standard nel quale è necessario 
aggiornare esclusivamente i dati del responsabile della conservazione. 
Il manuale di conservazione viene distribuito con modalità diverse a seconda del rivenditore: 
 
- Disponibile immediatamente per clienti e-commerce e rivenditori InfoCert 
- Parametrizzabile per rivenditori Sixtema con intermediario InfoCert 
- Per rivenditori Sixtema con intermediario Zucchetti il documento verrà resto disponibile 

successivamente 

 
La parametrizzazione per i  rivenditori Sixtema con intermediario InfoCert significa che potete 
decidere di attivare il Manuale ditta per ditta anziché renderlo disponibile a tutti i clienti. 
In questo caso da Hub START potrete abilitare al Manuale della Conservazione le singole aziende 
attraverso apposito parametro.  

 
Questa opzione può essere utile nel caso in cui desideriate vendere il servizio di compilazione del 
manuale di conservazione.  
Come default la generazione del Manuale è disponibile per tutte le aziende, segnalateci tramite 
ticket la necessità di abilitarvi a controllare per ditta la disponibilità del documento. 
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Riconciliazione bancaria da importazione estratto conto 
La funzione di riconciliazione bancaria  prevede l’importazione dell’estratto conto e la possibilità di 
riconciliare i movimenti di incasso e pagamento con le fatture e note di credito attive e passive. 
 

Importazione estratto conto 
La procedura inizia con l’importazione dell’estratto conto che può avvenire o dalla funzione Importa 

documento elettronico o dall’icona di accesso rapido  . 
Selezionato il file è necessario classificarne il formato selezionando il Tipo/Banca di provenienza del 
file e l’IBAN di riferimento. 
Sono gestiti i formati delle banche Mediolanum, Intesa, MPS, UBS, Unicredit e quelli delle banche 
che aderiscono al formato CBI Corporate Banking Interbancario. 

 
 
Al termine confermare il caricamento. Nella sezione “Ultime Attività l’utente verrà avvisato ad 
importazione completata. 
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Nel caso in cui l’importazione termini con errori è possibile scaricare il file con i dettagli. 

 
Riconciliazione bancaria  
La fase di riconciliazione viene proposta come azione sull’anagrafica banca conto  

o 

attraverso l’icona di accesso rapido  
La riconciliazione analizza le informazioni contenute nell’estratto conto; cliente, fornitore, importo, 
data scadenza, descrizione e importo, le incrocia con le informazioni contenute sui documenti e 
propone una riconciliazione automatica o manuale. 
 

Riconciliazione automatica 
Se la procedura identifica tra le fatture un movimento che abbia Cliente/Fornitore o importo o data documento 

o scadenza coerenti con quello risultante in estratto conto  lo evidenzia in giallo e nel menù azioni e 
propone la conferma della riconciliazione. La riconciliazione automatica resta una proposta, è l’utente 
che deve scegliere se accettarla. La riconciliazione genera l’operazione contabile di incasso o 
pagamento. 
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Riconciliazione manuale 
Tutti i movimenti per i quali il gestionale non è riuscito a identificare una corrispondenza significativa 
sono disponibili per una riconciliazione manuale. In questo caso sarà possibile gestire una 
riconciliazione attraverso il tasto azioni che prevede due possibilità: Riconciliazione manuale o 
Registrazione in prima nota. 

 
Con Riconciliazione Manuale il gestionale suggerisce i documenti che presentano corrispondenze con il 
movimento e ne propone la riconciliazione attraverso la registrazione del pagamento. 

 
Confermato un documento o cercandolo attraverso apposita selezione è possibile registrarne 
l’incasso/pagamento. 
Al termine il documento risulta riconciliato e viene mostrata un’icona verde. È sempre possibile 
annullare la registrazione attraverso il tasto azioni e la scelta Annulla riconciliazione. 
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La scelta Registra in prima nota consente di registrare movimenti non originati da fatture a partire 
dalle informazioni disponibili in estratto conto. 

 
Elimina transazioni importate 
Al termine della riconciliazione si consiglia di eliminare le transazioni importate per non confondere la 
riconciliazione successiva . 
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Manuale della Conservazione 
 
All’interno di Legalinvocie Start è possibile aggiornare il manuale di conservazione, andando in 
Impostazioni-profilo elettronico-Documento di Conservazione: 
 

 
 
In questa sezione sono presenti le informazioni utili all’aggiornamento del manuale della 
conservazione intestato all’azienda: 
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Il processo di conservazione delle fatture emesse in modalità elettronica viene realizzato con procedura 
automatica attraverso il servizio Legalinvoice START. 
Resta in capo all'impresa l'obbligo della redazione e aggiornamento del manuale della conservazione. 
Per agevolare gli utilizzatori del servizio viene fornito un modello standard nel quale è necessario aggiornare 
esclusivamente i dati del responsabile della conservazione. 
La sezione Dati del responsabile della conservazione è proposta dalle informazioni anagrafiche disponibili, 
deve essere controllata ed eventualmente modificata a cura dell'utente. 
Tipicamente il responsabile della conservazione coincide con il legale rappresentante ed è colui che ha 
firmato l'atto di affidamento ad InfoCert. 
In caso di deleghe interne o modifiche successive è necessario aggiornare le informazioni e rigenerare il 
documento. 
La generazione del documento viene memorizzata mantenendo le diverse versioni ed è scaricabile. 

A livello procedurale, il sistema propone i campi blank: solo il campo data inizio incarico è compilato 
e corrisponde alla data di attivazione dell’utenza Legalinvoice Start 

 

La prima volta vanno compilati tutti i campi proposti, inclusi email e/o PEC. 

Cliccando su , il sistema crea il manuale 

 

Inserendo negli appositi campi i dati del responsabile della conservazione: 
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In caso di variazioni, basta cliccare sul “+” 

 

Ed inserire i dati del nuovo Responsabile della Conservazione. Il sistema, sia in Legalinvoice Start 
che nel manuale, terrà traccia di queste variazioni: 
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La variazione, per il rivenditore, è visibile anche in Hub di Start andando in modifica dell’utenza 
cliente: 
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Sistema Tessera Sanitaria: piccola modifica 
 
E’ stato aggiunto, nella sezione Sistema Tessera Sanitaria, il nuovo campo Codice proprietario, che 
prevede il seguente formato: xxx-xxx-xxxxxx 
 
 

 
  

 

E’ necessario distinguere due casi: 
1) Utente non delegato: nel campo Nome Utente va inserito il codice dell’intestatario 

dell’utenza Start, che deve corrispondere al codice fiscale inserito nell'anagrafica del Profilo 
azienda. Basta, quindi, solo compilare i campi Nome Utente, Password e Codice PIN per 
effettuare l’invio. 

2) Utente delegato (es. legale rappresetante di una farmacia etc.): nel campo Nome Utente va 
inserito il codice alfanumerico rilasciato dal sistema TS, Password, codice PIN e codice 
proprietario, sempre rilasciato dal sistema TS 
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I clienti saranno avvisati tramite apposito popup: 
 

“Gentile Cliente, 

Vi informiamo che entro la settimana rilasceremo nuove funzionalità al Vostro LegalInvoice 
Start/Go!: 

• Riconciliazione estratto conto bancario: la nuova funzione vi consentirà di riconciliare i 
movimenti dello scadenziario con l’estratto conto bancario. 
Per i dettagli di utilizzo della funzionalità potrete consultare la guida dedicata al 
link:  …….. (l'url definitivo verrà pubblicato in sede di rilascio). Non disponibile su 
LegalInvoice Go! 

• Manuale della conservazione: Nel menu Impostazioni>Profilo Elettronico >Documento di 
conservazione è stata sviluppata la sezione che vi consente di generare il Manuale 
della  Conservazione per la vostra azienda. E’ sufficiente compilare i dati previsti nel form 
seguendo le indicazione previste e generare il documento che verrà conservato all’interno 
del vostro account. 

La funzione è disponibile per i clienti LegalInvoice Start/Go! con profilo elettronico attivo ed 
intermediario InfoCert. 
Nel caso in cui il Manuale non sia disponibile sul vostro account verificate la policy commerciale del 
vostro rivenditore di riferimento. 

Cordiali saluti 
Il team di INFOCERT” 

 
 


